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Zmiana

Nazwa ustugi:

ZGtOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Podstawa prawna:

4

Art. 52 do 75 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.
U. z 2023 roku, poz. 1378, 1615), Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2023r., p0z.2111 z 2024 r. poz. 1222, 1757).

Wymagane dokumenty:

v

Zgtoszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy petng zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat, dokonujg zgtoszenia urodzenia, jezeli
posiadajg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia
urodzenia dokonujg przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki. Zgtoszenia urodzenia mozna
dokonac przez petnomocnika

Akt urodzenia sporzadza sie na podstawie karty urodzenia lub karty martwego urodzenia
przekazanej przez podmiot wykonujacy dziatalnos$¢ leczniczg oraz protokotu zgtoszenia urodzenia
oraz dowoddw osobistych lub paszportéow rodzicéw dziecka

Zgtoszenia urodzenia dziecka dokonuje sie w terminie 21 dni od dnia sporzgdzenia karty urodzenia,
a w przypadku, gdy dziecko urodzito sie martwe — w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty
martwego urodzenia.

Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia
lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu
cywilnego sporzadza z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego
urodzenia, z adnotacjg o sporzgdzeniu aktu z urzedu, oraz informuje rodzicow dziecka o jego
sporzadzeniu.

Osoba zgtaszajgca urodzenie sktada oswiadczenie o wyborze nie wiecej niz dwdch imion dla dziecka.
Wybrane imie lub imiona nie mogg by¢ zamieszczone w akcie urodzenia w formie zdrobniatej oraz
nie mogg miec charakteru o$mieszajgcego lub nieprzyzwoitego.

Niezaleznie od obywatelstwa i narodowosci rodzicow dziecka wybrane imie lub imiona mogg by¢
imionami obcymi. Mozna wybrac¢ imie, ktére nie wskazuje na pte¢ dziecka, ale w powszechnym

znaczeniu jest przypisane do danej ptci.

W przypadkach urodzenia dziecka, ktorego rodzice nie pozostajg w zwigzku matzenskim:

v

v

Oswiadczenia konieczne do uznania ojcostwa dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry podpisujg
rodzice dziecka i kierownik urzedu stanu cywilnego albo konsul.
Jezeli nie stosuje sie domniemania, ze maz matki dziecka jest ojcem dziecka, dane ojca zamieszcza

sie w akcie urodzenia w razie uznania ojcostwa albo sgdowego ustalenia ojcostwa.




v" Jezeli nie nastapito uznanie ojcostwa albo sgdowe ustalenie ojcostwa, w akcie urodzenia
zamieszcza sie jako imie ojca imie wskazane przez osobe zgtaszajgcy urodzenie, a w razie braku
takiego wskazania w akcie urodzenia zamieszcza sie jako imie ojca imie wybrane przez kierownika
urzedu stanu cywilnego; jako nazwisko ojca i jego nazwisko rodowe zamieszcza sie nazwisko matki z
chwili urodzenia dziecka, z adnotacjg o wpisaniu nazwiska matki i wybranego imienia jako danych
ojca.

v Akt urodzenia dziecka nieznanych rodzicéw sporzadza sie na podstawie orzeczenia sadu
opiekunczego.

v" Rodzice moga ztozy¢ przed wybranym kierownikiem urzedu stanu cywilnego albo przed konsulem
oswiadczenie o zmianie imienia lub imion dziecka zamieszczonych w akcie urodzenia w terminie 6
miesiecy od dnia jego sporzadzenia. Zmiana imienia moze polegac na zastgpieniu wybranego
imienia innym imieniem, zastgpieniu dwdch imion jednym imieniem lub odwrotnie, dodaniu
drugiego imienia, zmianie pisowni imienia lub imion lub zmianie kolejnosci imion dziecka. Kierownik
urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oSwiadczenia, jezeli nie zostat zachowany termin do jego
ztozenia.

v oraz gdy matka jest:
- panng - dowdd osobisty z lub paszport

- osobga rozwiedziong lub pozostajaca w separacji - aktu matzenstwa zmigrowany do Rejestru Stanu

Cywilnego z adnotacjg o rozwigzaniu matzenstwa lub orzeczonej separacji,
- wdowg - aktu matzenstwa i akt zgonu meza matzenstwa zmigrowany do Rejestru Stanu Cywilnego

Podstawg sporzadzenia aktu urodzenia jest pisemne zgtoszenie przekazane przez podmiot wykonujacy

dziatalnos¢ lecznicza.

Optaty:

v’ Sporzadzenie aktu urodzenia jest wolne od optat.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy

v Sporzadzenie aktu urodzenia dziecka nastepuje niezwtocznie.

Po sporzadzeniu aktu urodzenia wydawany jest 1 odpis skrécony aktu urodzenia.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

v Nazwa Stanowiska: Kierownik USC Dorota Jedliriska

v Nr pokoju 5

V' Nrtelefonu 48-375-67-92

v' Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 730 - 15%°
$roda 830 - 163

v E-mail dorota.jedlinska@drzewica.pl

Tryb odwotawczy:
v Nie przystuguje

Miejsce na notatki:

Do zgtoszenia urodzenia dziecka zobowigzani sg w kolejnosci:

v ojciec albo matka, jezeli pozwala jej na to stan zdrowia, albo inna osoba obecna przy porodzie,
v lekarz lub potozna.




W przypadku zgtoszenia urodzenia lub uznania dziecka przez cudzoziemca, ktéry nie wtada biegle jezykiem

polski - wymagana jest obecnos¢ ttumacza przysiegtego.

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22



