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Nazwa ustugi:
Zameldowanie na pobyt czasowy obywateli polskich.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 24.09.2010r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2025r., poz. 274 z pdiniejszymi
zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13.12.2017r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (t. j. Dz. U. z 2022r. poz. 2070).

3. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024r.,
poz.572).

4. Ustawa z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (t. j. Dz. U. z 2024r., poz. 1557 z pdZniejszymi zmianami).

5. Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 2111 z pdzniejszymi
zmianami).

Wymagane dokumenty:
v' Wypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego”.
v" Do wgladu dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci.
v" Do wgladu — dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, a w szczegdlnosci: umowa cywilno-
prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sagdu lub inny dokument
poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.

Optaty:
v Nie podlega opfacie.
v

Przewidywany termin zatatwienia sprawy

v" Niezwtocznie.
v

Odpowiedzialnos$¢ za zatatwienie sprawy:

Nazwa stanowiska: inspektor — Matgorzata Krakowiak.
Nr pokoju: 7 /parter/

Nr telefonu: 48 375 60 92

Godziny pracy: 73°—153 érody :830—-163°,

AN NN

Tryb odwotawczy: brak.

Uwagi:

Pobyt czasowy to przebywanie poza miejscem pobytu statego przez okres ponad 3 miesiecy.

Osoba przebywajgca w miejscu nowego pobytu czasowego obowigzana jest osobiscie dokonac
zameldowania najpdzniej w 30 dniu, liczac od dnia przybycia do tego miejsca. W tym samym czasie
mozna mie¢ tylko jedno miejsce pobytu czasowego.

Zameldowania mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujgcego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego,
a w uzasadnionych przypadkach innego dokumentu pozwalajgcego na ustalenie tozsamosci.

Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych (dzieci do 13 lat) lub posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (dzieci od 13 do 18 lat) obowigzek meldunkowy




wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

W przypadku gdy okres pobytu czasowego odpowiada deklarowanemu pobytowi przy
zameldowaniu, osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona od obowigzku
wymeldowania sie.

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie
o zameldowaniu na pobyt czasowy, ktdre jest wazne nie dtuzej niz do uptywu terminu zaswiadczenia
/zaswiadczenie podlega optacie skarbowej 17zt/.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetnic w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie

z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
czyli z wykorzystaniem centralnej ustugi zamieszczonej na platformie ePUAP pod
adresem www.epuap.gov.pl lub na stronie www.gov.pl .

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22
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