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Nazwa usługi: 
Udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz z rejestru PESEL. 

Podstawa prawna: 

1.Ustawa z dnia 24.09.2010r. o ewidencji ludności (t. j. Dz. U.  z 2025r., poz. 274 z późniejszymi
zmianami). 
2. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14.07.2022r. w sprawie określenia wzorów wniosków
o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na
udostępnienie danych (t. j. Dz. U. z 2022r., poz. 1493). 
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22.12.2017r. w sprawie opłat za udostępnienie danych
z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL (t. j. Dz. U.  z 2017r., poz. 2482 z późniejszymi 
zmianami). 
4. Ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023r., poz. 2111 z późniejszymi
zmianami). 
5. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024r.,
poz.572). 
6. Ustawa z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania
publiczne (t. j. Dz. U. z 2024r., poz. 1557 z późniejszymi zmianami). 

Wymagane dokumenty: 
✓ Wypełniony wniosek o udostępnienie danych określony w rozporządzeniu. 
✓ Dowód dokonania opłaty. 

Opłaty: 
✓ Opłata za udostępnienie danych jednostkowych - 31 zł. 

Opłaty można dokonać w kasie Urzędu lub na konto bankowe:  

Bank Spółdzielczy w Przysusze O/ w Drzewicy: 23 9145 1011 4000 0156 2000 0025. 

Przewidywany termin załatwienia sprawy 
✓ Niezwłocznie, maksymalny termin 30 dni. 
✓

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 
✓ Nazwa stanowiska: inspektor – Małgorzata Krakowiak. 
✓ Nr pokoju: 7 /parter/ 
✓ Nr telefonu: 48 375 60 92 
✓ Godziny pracy: 7 30 – 15 30, środy: 8 30 – 16 30. 
✓

Tryb odwoławczy: Organ rozpatrujący wniosek odmawia, w drodze decyzji administracyjnej, 
udostępnienia danych jednostkowych, jeżeli nie zostały spełnione warunki określone w ustawie. 
Odwołanie od takiej decyzji przysługuje do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem Burmistrza 
Drzewicy w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.  

Uwagi:  
Wnioski o dane jednostkowe z rejestru mieszkańców należy kierować do organu gminy 
właściwego ze względu na ostatni znany adres zameldowania osoby poszukiwanej. 
Wnioski o dane jednostkowe z rejestru PESEL można składać do dowolnego organu gminy na 
terenie kraju z zastrzeżeniem, iż wniosek w tej samej sprawie nie został złożony do organu innej 



gminy. 
Ustawa o ewidencji ludności zawiera katalog podmiotów, które zostały uprawnione z mocy 
ustawy do pozyskania danych jednostkowych oraz katalog innych osób, którym mogą być 
udostępnione dane, ale po spełnieniu wymogów przewidzianych ustawą.  
Wniosek o udostępnienie danych można złożyć w formie pisemnej, wypełniając druk lub  
w formie dokumentu elektronicznego, przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na 
zasadach określonych w ustawie o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne. Dane jednostkowe udostępnione na podstawie wniosku nie mogą być wykorzystane  
w innym celu niż wskazany w tym wniosku. 
Wniosek złożony przez podmiot publiczny, który posiada decyzję teletransmisyjną pozwalającą na 
uzyskiwanie danych z rejestru PESEL w sposób samodzielny nie może być rozpatrzony przez organ 
gminy, który w takiej sytuacji zobowiązany jest do wydania postanowienia o odmowie wszczęcia 
postępowania. 
Dla podmiotów publicznych nieposiadających decyzji teletransmisyjnej ustawodawca określił limit 
udostępnień, który wynosi 300 danych jednostkowych w danym roku kalendarzowym. 
Podmiot, które chce uzyskać dane ze względu na swój interes prawny, np. ze względu na realizację 
przysługującego mu prawa, czy na dokonanie ciążącego na nim obowiązku, musi dołączyć 
stosowne dokumenty, które interes prawny wykażą. 
Organ, do którego wpłynie wniosek od podmiotu, chcącego uzyskać dane wykazując interes 
faktyczny w uzyskaniu takich danych, musi wystąpić do osoby poszukiwanej o uzyskanie zgody na 
udostępnienie tychże danych. Zgoda powinna być wyrażona wprost, jasno i konkretnie a jej brak 
jest traktowany na równi z odmową udzielenia zgody na udostępnienie danych i w konsekwencji 
spowoduje wydanie rozstrzygnięcia o odmowie udostępnienia danych. 
 

Miejsce na notatki:  
 
 
UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
Urząd Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanisława Staszica 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


