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Nazwa ustugi:

SPORZADZENIE AKTU ZGONU

Podstawa prawna:

v' Art. 92-95 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego / Dz. U. z 2023,
poz.1378,1615/
v'ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2024 r. poz.576).

Wymagane dokumenty:

v karta zgonu sporzadzona przez lekarza,
v" dokument tozsamosci osoby zmartej (oraz ksigzeczka wojskowa — w przypadku mezczyzn),
v" dokument tozsamosci osoby zgtaszajgcej zgon (do wglgdu)

Optaty:
v' Jeden egzemplarz wydawane bezposrednio po sporzadzeniu aktu zgonu — bezpfatnie

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v" Niezwtocznie po zgtoszeniu zdarzenia i przedstawieniu dokumentéw

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

v' Nazwa Stanowiska: Kierownik USC Dorota Jedliriska

v" Nr pokoju 5

v" Nrtelefonu 48-375-67-92

v" Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek 73° - 15%°
$roda 830 - 16%°

V' E-mail dorota.jedlinska@drzewica.pl

Tryb odwotawczy:
v" Nie przystuguje

Miejsce na notatki:

v' Akt zgonu sporzadza sie w dniu, w ktérym dokonano zgtoszenia zgonu, a jezeli zgtoszenie zgonu
nastapito w sposéb okreslony w art. 17 —w nastepnym dniu roboczym po dniu zgtoszenia zgonu.

v' Akt zgonu sporzadza sie na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia zgonu.

v’ Zgtoszenie zgonu nastepuje przez ztozenie kierownikowi urzedu stanu cywilnego karty zgonu w
terminie 3 dni od dnia jej sporzadzenia. Jezeli zgon nastgpit na skutek choroby zakaznej, zgtoszenia
zgonu dokonuje sie w ciggu 24 godzin od zgonu

v' Zgtoszenia zgonu dokonuje podmiot uprawniony do pochéwku na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z
dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2024 r. poz.576).

v' Do zgtoszenia zgonu s obowigzani w kolejnosci:

1. matzonek lub dzieci zmartego,
najblizsi krewni lub powinowaci,




3. osoby zamieszkate w lokalu, w ktérym nastapit zgon,
4. osoby, ktére byty obecne przy zgonie lub naocznie sie o nim przekonaty,
5. administrator domu, w ktédrym nastgpit zgon

UWAGA! Aktualnosc¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.
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