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Zmiana 

Nazwa usługi: 
Postępowanie administracyjne w sprawie zameldowania lub wymeldowania z pobytu stałego 
i czasowego lub uchylenia czynności materialno-technicznej zameldowania. 

Podstawa prawna: 
1.Ustawa z dnia 24.09.2010r. o ewidencji ludności (t. j. Dz. U.  z 2025r., poz. 274 z późniejszymi
zmianami). 
2. Ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023r., poz. 2111 z późniejszymi
zmianami). 
3. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024r.,
poz.572). 

Wymagane dokumenty: 
✓ Podanie o zameldowanie lub wymeldowanie (do podania o zameldowanie należy dołączyć  

wypełnione druki na zameldowanie, podanie o zameldowanie należy umotywować wyjaśnieniem, dlaczego 

wnioskodawca nie mógł zameldować się w drodze czynności materialno-technicznej). 
✓ Do wglądu aktu potwierdzający własność nieruchomości. 
✓ Do wglądu dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość. 
✓ Dowód dokonania opłaty skarbowej. 

Opłaty: 
✓ Opłata za wydanie decyzji 10zł. 

Opłaty można dokonać w kasie Urzędu lub na konto bankowe:  
Bank Spółdzielczy w Przysusze O/ w Drzewicy: 23 9145 1011 4000 0156 2000 0025. 

Przewidywany termin załatwienia sprawy 
✓ Nie później niż w ciągu miesiąca, a w sprawach szczególnie skomplikowanych nie później 

niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Termin ten może zostać 
przedłużony, ale urząd zobowiązany jest takim przypadku powiadomić o niezałatwieniu 
sprawy w terminie i wyznaczyć nowy termin jej załatwienia. 

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 
✓ Nazwa stanowiska: inspektor – Małgorzata Krakowiak. 

✓ Nr pokoju: 7 /parter/ 
✓ Nr telefonu: 48 375 60 92 
✓ Godziny pracy: 7 30 – 15 30, środy: 8 30 – 16 30. 

Tryb odwoławczy: Odwołanie od wydanej w postępowaniu administracyjnym decyzji przysługuje 
do Wojewody Łódzkiego za pośrednictwem Burmistrza Drzewicy w terminie 14 dni od dnia jej 
otrzymania. 

Uwagi:  
Postępowanie w sprawie zameldowania prowadzone jest na wniosek zainteresowanej osoby, 
w przypadku braku potwierdzenia przez właściciela nieruchomości przebywania osoby w lokalu. 
Podanie o wszczęcie postępowania o wymeldowanie może wnieść jedynie właściciel danej 
nieruchomości. Jeżeli dane zgłoszone do zameldowania lub wymeldowania budzą wątpliwości 
o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej.

Miejsce na notatki: 

UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
Urząd Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanisława Staszica 22 


