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GMINA DRZEWICA i Bezpieczenstwa .
Zmiana

Nazwa ustugi:
Postepowanie administracyjne w sprawie zameldowania lub wymeldowania z pobytu statego
i czasowego lub uchylenia czynnosci materialno-technicznej zameldowania.

Podstawa prawna:

1.Ustawa z dnia 24.09.2010r. o ewidencji ludnosci (t. j. Dz. U. z 2025r., poz. 274 z pdiniejszymi
zmianami).

2. Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023r., poz. 2111 z péZniejszymi
zmianami).

3. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2024r.,
poz.572).

Wymagane dokumenty:

v Podanie o zameldowanie lub wymeldowanie (do podania o zameldowanie nalezy dotaczy¢
wypetnione druki na zameldowanie, podanie o zameldowanie nalezy umotywowaé wyjasnieniem, dlaczego
whnioskodawca nie mogt zameldowac sie w drodze czynnosci materialno-technicznej).

v' Do wgladu aktu potwierdzajacy wtasno$é nieruchomosci.

v" Do wgladu dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamosé.

v" Dowdd dokonania optaty skarbowe;j.

v' Optata za wydanie decyzji 10zt.
Optaty mozna dokonaé w kasie Urzedu lub na konto bankowe:
Bank Spétdzielczy w Przysusze O/ w Drzewicy: 23 9145 1011 4000 0156 2000 0025.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v Nie péiniej niz w ciggu miesigca, a w sprawach szczegélnie skomplikowanych nie pézniej
niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczecia postepowania. Termin ten moze zostac
przedtuzony, ale urzad zobowigzany jest takim przypadku powiadomi¢ o niezatatwieniu
sprawy w terminie i wyznaczy¢ nowy termin jej zatatwienia.

Odpowiedzialno$¢ za zatatwienie sprawy:
v Nazwa stanowiska: inspektor — Matgorzata Krakowiak.
v Nr pokoju: 7 /parter/
v Nr telefonu: 48 375 60 92
v Godziny pracy: 7 3°— 1539, $rody: 8 30— 16 3°,

Tryb odwotawczy: Odwotanie od wydanej w postepowaniu administracyjnym decyzji przystuguje
do Wojewody tddzkiego za posrednictwem Burmistrza Drzewicy w terminie 14 dni od dnia jej
otrzymania.

Uwagi:

Postepowanie w sprawie zameldowania prowadzone jest na wniosek zainteresowanej osoby,
w przypadku braku potwierdzenia przez wtasciciela nieruchomosci przebywania osoby w lokalu.
Podanie o wszczecie postepowania o wymeldowanie moie wnies¢ jedynie witasciciel danej
nieruchomosci. Jezeli dane zgtoszone do zameldowania lub wymeldowania budzg watpliwosci
o zameldowaniu lub wymeldowaniu rozstrzyga organ gminy w drodze decyzji administracyjnej.

Miejsce na notatki:

UWAGAI! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Urzad Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22




