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Nazwa ustugi:
ZATWIERDZENIE GEODEZYJNYCH PODZIALOW NIERUCHOMOSCI

Podstawa prawna:
v Art. 92-99 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomoéciami ( Dz. U.
z 2024, poz.1145 ze zm./
v Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podziatéw nieruchomosci (Dz. U. Nr 268, poz. 2663)
v\ Art. 35§ 3, art. 104, art. 127 §1i2iart. 129 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 ze zm. )

Wymagane dokumenty:
| etap

v' Whniosek pisemny o podziat nieruchomosci wraz z okre$leniem celu podziatu.

v' Dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, w szczegblnosci o$wiadczenie, o ktérym mowa
art. 116 ust. 2pkt 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami ( inne dokumenty stwierdzajace tytut
prawny do nieruchomosci to odpis z Ksiegi Wieczystej, umowa w formie aktu notarialnego,
postanowienie stwierdzajgce nabycie spadku).

v" Wypis z katastru nieruchomoéci i kopia mapy katastralnej obejmujgcej nieruchomoé¢ podlegajaca
podziatowi.

v" Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku planu miejscowego (o ile
zostata wydana i jest obowigzujaca ).

v' Postanowienie o mozliwosci podziatu nieruchomosci (z wyjatkiem podziatéw niezaleznych od ustalen
Miejscowego Planu Zagospodarowania Przestrzennego)

v" W przypadku nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw — pozwolenie na podziat nieruchomosci
wydane przez wojewddzkiego konserwatora zabytkéw.

v" Petnomocnictwo — jesli wnioskodawca jest reprezentowany przez inng osobe

Il etap

Po uzyskaniu pozytywnej opinii o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami planu miejscowego ( w
przypadku jego braku — z decyzjg o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lub przepisami
odrebnymi) — jezeli powyzszy dokument jest wymagany nalezy dotgczyc¢:

v' Protokét przyjecia granic.

v" Wykaz zmian gruntowych.

v" Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz w
ksiedze wieczyste;.

v' Mape z projektem podziatu.

Dokumenty te powinny by¢ przyjete do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. W przypadku
braku wymogu uzyskania opinii —tj. w sytuacji podziatu niezaleznego od ustalen plan miejscowego, a w
przypadku braku planu — niezaleznego od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu —
dokumenty powyzsze sktada sie jednorazowo.

Optaty:
v' Postepowanie nie podlega optatom




Przewidywany termin zatatwienia sprawy
v" Jeden miesigc od momentu otrzymania kompletnego wniosku
v' Dwa miesigce w sprawach szczegdlnie skomplikowanych
v' W przypadku nie zatatwienia sprawy w podanych terminach organ prowadzacy sprawe obowigzany jest
zawiadomi¢ o tym wnioskodawce, podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc inny termin zatatwienia sprawy.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

v" Nazwa Stanowiska: Inspektor -Teresa Szklarczyk

v" Nr pokoju: Il pietro, pok. 25

v" Nrtelefonu:48 375 67 93.

v" Godziny Pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godz. od 73°do 15%° i $roda od 83°do 163°
Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie
Trybunalskim, za posrednictwem Burmistrza Gminy i Miasta Drzewica , w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji.

Uwagi:

1. Podziat nieruchomosci polegajacy na wydzieleniu wchodzacych w jej sktad dziatek gruntu,
odrebnie oznaczonych w katastrze nieruchomosci, nie wymaga wydania decyzji
zatwierdzajgcej podziat.

2. Ostateczna decyzja zatwierdzajgca podziat stanowi podstawe do dokonania wpiséw w

ksiedze wieczystej oraz w katastrze nieruchomosci.

Podziatu dokonuje sie na wniosek i koszt osoby, ktéra ma w tym interes prawny.

4. Jezeli nieruchomosci jest przedmiotem wspdtwtasnosci lub wspoétuzytkowania wieczystego,
podziatu mozna dokonaé na wniosek wszystkich wspétwtascicieli albo wspétuzytkownikédw
wieczystych.

5. W odniesieniu do nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkéw pozwolenie na podziat
wydawane jest przez wtasciwego konserwatora zabytkéw na wniosek osoby fizycznej lub
jednostki organizacyjnej posiadajacej tytut prawny do korzystania z zabytku wpisanego do
rejestru, w trybie okreslonym w art. 36 i nastepnych ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o
ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. Nr. 162, poz. 1568, z pézn. zm. ).

6. Podziat nieruchomosci potozonych na obszarach przeznaczonych w planach miejscowych na
cele rolne i lesne, a w przypadku braku planu miejscowego wykorzystywanych na cele rolne i
lesne, powodujacy wydzielenie dziatki gruntu o powierzchni mniejszej niz 0,3000 ha, jest
dopuszczalny pod warunkiem, ze dziatka ta zostanie przeznaczona na powiekszenie
sgsiedniej nieruchomosci lub dokonana zostanie regulacja granic miedzy sgsiadujgcymi
nieruchomosciami.

7. W sytuacji podziatu, o ktérym mowa w pkt. 6 w decyzji zatwierdzajacej podziat
nieruchomosci okredla sie termin na przeniesienie praw do wydzielonych dziatek gruntu,
ktory nie moze by¢ dtuzszy niz 6 miesiecy od dnia, w ktdrym decyzja zatwierdzajgca podziat
nieruchomosci stata sie ostateczna. Przepisu nie stosuje sie w przypadku podziatéw
nieruchomosci niezaleznych od ustalen planu miejscowego, a w przypadku braku planu —
niezaleznych od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

8. lJezeli przedmiotem podziatu jest nieruchomos¢ zabudowana, a proponowany jej podziat
powoduje takze podziat budynku, granice projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu
powinny przebiega¢ wzdtuz pionowych ptaszczyzn, ktére tworzone sg przez Sciany
oddzielenia przeciwpozarowego usytuowane na catej wysokosci budynku od fundamentu do
przykrycia dachu. W budynkach, w ktérych nie ma $cian oddzielenia przeciwpozarowego,
granice projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu powinny przebiega¢ wzdtuz
pionowych ptaszczyzn, ktére tworzone sg przez $ciany usytuowane na catej wysokosci
budynku od fundamentu do przykrycia dachu, wyraznie dzielgce budynek na dwie odrebne
wykorzystywane czesci. W takim przypadku odcinek granicy wewnatrz budynku przedstawia
sie na rzutach poszczegdlnych kondygnacji budynku zatgczonych do wniosku.

9. Oswiadczenie stwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci — zgodnie z art. 116 ust. 2 pkt
ustawy o gospodarce nieruchomosciami — ma przedstawic¢ aktualny stan wpiséw w ksiedze
wieczystej ztozonej dla nieruchomosci objetej wnioskiem o podziat wraz ze wskazaniem
numeru ksiegi wieczyste;j.

10. Oswiadczenie powyzsze sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie

w




fatszywych zeznan. Sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli
nastepujgcej tresci: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan.

11. Wskazane jest podanie we wniosku kontaktowego numeru telefonicznego, pod ktérym
sktadajgcy wniosek jest dostepny w godzinach pracy Urzedu Gminy i Miasta Drzewica.

Miejsce na notatki:

UWAGA! Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiagce.
Urzad Miejski w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul. Stanistawa Staszica 22




