
UWAGA! Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące. 
Urząd Miejski w Drzewicy, ul. Stanisława Staszica 22, 26-340 Drzewica. 
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Nazwa usługi: 
USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 

Podstawa prawna: 
 ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 wraz  

z późniejszymi zmianami), 
 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572 wraz 

z późniejszymi zmianami), 
 ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r. poz. 2111 wraz z późniejszymi 

zmianami). 
Wymagane dokumenty: 
 wniosek o ustalenie numeru porządkowego, 
 kopia projektu zagospodarowania działki lub terenu / mapy zasadniczej / mapy ewidencyjnej / mapy  

z projektem podziału, 
 kopia decyzji pozwolenia na budowę, 
 pełnomocnictwo (w przypadku ustanowienia). 

Opłaty: 
 za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa – 17 zł (w przypadku ustanowienia). 

Forma płatności: 
 kasa Urzędu Miejskiego w Drzewicy (II piętro), 
 rachunek bankowy nr 23 9145 1011 4000 0156 2000 0025 Bank Spółdzielczy w Przysusze Oddział 

w Drzewicy. 
Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
 zawiadomienie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy 

szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 
Odpowiedzialność za załatwienie sprawy: 
 nazwa stanowiska: Podinspektor – Mariusz Skrętowski, 
 numer pokoju: 24 (II piętro), 
 numer telefonu: 48 375 67 94, 
 godziny pracy: poniedziałek, wtorek, czwartek, piątek: 7.30 – 15.30, środa: 8.30 – 16.30. 

Tryb odwoławczy: 
 nie przysługuje. 

Uwagi: 
 numery porządkowe nowo budowanych budynków, niewykazanych w ewidencji, ustala się przed 

rozpoczęciem ich użytkowania, 
 właściciele nieruchomości zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntów  

i budynków, które takimi nieruchomościami władają, mają obowiązek umieszczenia w widocznym 
miejscu – na ścianie frontowej budynku albo ogrodzeniu tabliczki z numerem porządkowym w terminie 
30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru, 

 kto będąc obowiązanym do umieszczenia tabliczki z numerem porządkowym, nie umieści jej  
w widocznym miejscu – na ścianie frontowej budynku albo ogrodzeniu w terminie 30 dni od dnia 
otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru podlega karze grzywny do 250 złotych albo karze 
nagany. 

Miejsce na notatki: 
 
 
 
 
 
 
  

 


