Jak zatatwic sprawe

00000

Zatatwienie sprawy w urzedzie moze wydawac sie skomplikowane, ale doktadne
zidentyfikowanie sprawy i zebranie niezbednych informacji oraz dokumentéw
powinno utatwic ten proces.

W przypadku, gdy chcesz zgtosi¢ problem, ktérym moze by¢ np. dziura w jezdni,
uszkodzony chodnik, zanieczyszczenie Srodowiska, sktadowanie odpaddéw,
dewastacja przystanku, brak wody, padte zwierze, watesajgce sie psy lub koty,
niedziatajgce oswietlenie lub cos innego, zachecamy do skorzystania ze specjalnie
dedykowanej do tego celu strony:

e Zgtos sprawe

W pozostatych sprawach zachecamy do bezposredniego kontaktu z pracownikami
Urzedu.

W sprawach ogdlnych mozesz skorzystac z dostepnego ponizej szablonu dokumentu:

e Podanie/wniosek do Burmistrza Drzewicy

Ponizej udostepniamy, w podziale na poszczegdlne referaty Urzedu Miejskiego w
Drzewicy, wzory wnioskow oraz karty ustug, ktére opisujg w sposéb szczegbtowy
zasady zatatwiania konkretnych spraw.

Referat Budzetu i Podatkéow

Zakres prowadzonych spraw: optata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w podatkach od nieruchomosci, rolnego, lesnego, srodkéw
transportowych - osoby fizyczne, ulgi w podatkach od nieruchomosci, rolnego,
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leSnego, srodkéw transportowych - osoby prawne, wydanie zaswiadczenia o
niezaleganiu w podatkach lub wydanie zaswiadczenia stwierdzajgcego stan
zalegtosci, wydanie zaswiadczenie o figurowaniu w ewidencji podatkowej w
podatkach, wydanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych

Urzad Stanu Cywilnego

Zakres prowadzonych spraw: nadanie medali za dtugoletnie pozycie matzenskie,
sporzadzenie aktu zgonu, zgtoszenie urodzenia dziecka, zaswiadczenie o stanie
cywilnym, zapewnienie o nieistnieniu okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa- zawarcie matzenstwa przed polskim Kierownikiem USC, zaswiadczenie
(do Slubu konkordatowego) stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie
matzenstwa, udostepnienie danych z rejestru dowoddéw osobistych, rejestr danych
kontaktowych, zgtoszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,
wydanie dowodu osobistego

Referat Spraw Obywatelskich i Bezpieczenstwa

Zakres prowadzonych spraw: postepowanie administracyjne w sprawie
zameldowania lub wymeldowania z pobytu statego i czasowego lub uchylenia
czynnosci materialno-technicznej zameldowania, udostepnienie danych
jednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz z rejestru PESEL, wydawanie
zaswiadczen z rejestru mieszkancow, zameldowanie na pobyt staty obywateli
polskich, wymeldowanie z pobytu statego obywateli polskich, zameldowanie na
pobyt czasowy obywateli polskich, wymeldowanie z pobytu czasowego obywateli
polskich, zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, zgtoszenie
powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwajgcego dtuzej niz 6
miesiecy, zameldowanie cudzoziemca na pobyt staty, zameldowanie cudzoziemca na
pobyt czasowy

Referat Gospodarki Komunalnej, Budownictwa i Inwestycji

Zakres prowadzonych spraw: ustalenie numeru porzadkowego, zaswiadczenie o
numerze porzadkowym, zaswiadczenie o przeznaczeniu dziatki, ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego albo warunkdéw zabudowy, przeniesienie decyzji o
warunkach zabudowy, zmiana decyzji o warunkach zabudowy, wypis i wyrys z
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, wypis i wyrys ze studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego, opinia wstepnego
projektu podziatu dziatki, planowanie przestrzenne
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Referat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Gruntami

Zakres prowadzonych spraw: odbiér i unieszkodliwienie odpaddéw zawierajgcych
azbest zalegajgcych na posesjach na terenie Gminy Drzewica, zwrot podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej, podziat nieruchomosci, rozgraniczenie nieruchomosci, wydanie decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach, udostepnienie informacji o srodowisku i jego
ochronie, wydanie zezwolenia na wycinke drzew/krzewéw, zgtoszenie zamiaru
usuniecia drzew i krzewéw rosngcych na nieruchomosciach stanowigcych wtasnos¢
0s6b fizycznych i usuwanych na cele niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.
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