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Jak załatwić sprawę 

Załatwienie sprawy w urzędzie może wydawać się skomplikowane, ale dokładne
zidentyfikowanie sprawy i zebranie niezbędnych informacji oraz dokumentów
powinno ułatwić ten proces.

W przypadku, gdy chcesz zgłosić problem, którym może być np. dziura w jezdni,
uszkodzony chodnik, zanieczyszczenie środowiska, składowanie odpadów,
dewastacja przystanku, brak wody, padłe zwierzę, wałęsające się psy lub koty,
niedziałające oświetlenie lub coś innego, zachęcamy do skorzystania ze specjalnie
dedykowanej do tego celu strony:

Zgłoś sprawę

W pozostałych sprawach zachęcamy do bezpośredniego kontaktu z pracownikami
Urzędu.

W sprawach ogólnych możesz skorzystać z dostępnego poniżej szablonu dokumentu:

Podanie/wniosek do Burmistrza Drzewicy

Poniżej udostępniamy, w podziale na poszczególne referaty Urzędu Miejskiego w
Drzewicy, wzory wniosków oraz karty usług, które opisują w sposób szczegółowy
zasady załatwiania konkretnych spraw.

https://drzewica.pl/index.php/jak-zalatwic-sprawe
https://drzewica.wdialogu.pl/zgloszenia
https://drzewica.pl/sites/default/files/paragraph.attachments.field_attachments/2025-05/podanie_wniosek_wzor_ogolny.pdf


Referat Budżetu i Podatków

Zakres prowadzonych spraw:  opłata za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, ulgi w podatkach od nieruchomości, rolnego, leśnego, środków
transportowych - osoby fizyczne, ulgi w podatkach od nieruchomości, rolnego,
leśnego, środków transportowych - osoby prawne, wydanie zaświadczenia o
niezaleganiu w podatkach lub wydanie zaświadczenia stwierdzającego stan
zaległości, wydanie zaświadczenie o figurowaniu w ewidencji podatkowej w
podatkach, wydanie zezwoleń na sprzedaż i podawanie napojów alkoholowych

Urząd Stanu Cywilnego

Zakres prowadzonych spraw: nadanie medali za długoletnie pożycie małżeńskie,
sporządzenie aktu zgonu, zgłoszenie urodzenia dziecka, zaświadczenie o stanie
cywilnym, zapewnienie o nieistnieniu okoliczności wyłączających zawarcie
małżeństwa- zawarcie małżeństwa przed polskim Kierownikiem USC, zaświadczenie
(do ślubu konkordatowego) stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie
małżeństwa, udostępnienie danych z rejestru dowodów osobistych, rejestr danych
kontaktowych, zgłoszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,
wydanie dowodu osobistego

Referat Spraw Obywatelskich i Bezpieczeństwa

Zakres prowadzonych spraw: postępowanie administracyjne w sprawie
zameldowania lub wymeldowania z pobytu stałego i czasowego lub uchylenia
czynności materialno-technicznej zameldowania, udostępnienie danych
jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz z rejestru PESEL, wydawanie
zaświadczeń z rejestru mieszkańców, zameldowanie na pobyt stały obywateli
polskich, wymeldowanie z pobytu stałego obywateli polskich, zameldowanie na
pobyt czasowy obywateli polskich, wymeldowanie z pobytu czasowego obywateli
polskich, zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, zgłoszenie
powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej trwającego dłużej niż 6
miesięcy, zameldowanie cudzoziemca na pobyt stały, zameldowanie cudzoziemca na
pobyt czasowy

Referat Gospodarki Komunalnej, Budownictwa i Inwestycji

https://drzewica.pl/referat-budzetu-i-podatkow-1
https://drzewica.pl/urzad-stanu-cywilnego-0
https://drzewica.pl/node/1162
https://drzewica.pl/referat-gospodarki-komunalnej-budownictwa-i-inwestycji-0


Zakres prowadzonych spraw: ustalenie numeru porządkowego, zaświadczenie o
numerze porządkowym, zaświadczenie o przeznaczeniu działki, ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego albo warunków zabudowy, przeniesienie decyzji o
warunkach zabudowy, zmiana decyzji o warunkach zabudowy, wypis i wyrys z
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, wypis i wyrys ze studium
uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego, opinia wstępnego
projektu podziału działki, planowanie przestrzenne

Referat Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Gospodarki Gruntami

Zakres prowadzonych spraw: odbiór i unieszkodliwienie odpadów zawierających
azbest zalegających na posesjach na terenie Gminy Drzewica, zwrot podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej, podział nieruchomości, rozgraniczenie nieruchomości, wydanie decyzji o
środowiskowych uwarunkowaniach, udostępnienie informacji o środowisku i jego
ochronie, wydanie zezwolenia na wycinkę drzew/krzewów, zgłoszenie zamiaru
usunięcia drzew i krzewów rosnących na nieruchomościach stanowiących własność
osób fizycznych i usuwanych na cele niezwiązane z prowadzeniem działalności
gospodarczej.
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